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Processo: Financeiro

Nome do Processo: Titulos a pagar / receber

Acesso

Vendas/Embarque/Inclui Embarque

Motivacao

O MDF-e — Manifesto Eletrénico de Documentos Fiscais, é o registro em lote de informagdes fiscais em transito.
Esse recurso é para clientes que utilizam transporte proprio, arrendados ou mediante contratagdo de transportador
autdbnomo de cargas, com vdrias NFes transportadas na mesma entrega, e portanto, necessitam emitir a capa de lote
eletronica (MDF-e).

Parametros

Necessdrios os cadastros abaixo para inclusdo do embarque:

Motorista
Cadastrar um cargo de motorista que posteriormente devera ser vinculado a um funcionario.

e Utilitarios/Empresa/Cargos

Cadigo Descrigdo Vendedor
| ATt | GUILERMO B
Gerente Supervisor Operador Caixa
Comprador Estilista Modelista
Contato do Gerador Motorista |

Veiculos

Cadastrar os tipos de veiculos e suas caracteristicas que fardo o transporte do manifesto. Alguns campos ndo sdo de
preenchimento obrigatdrio, a finalidade é apenas para controle da empresa. Acesse:
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e Utilitarios/Empresa/Veiculos

Placa
Placa do veiculo.

Reboque
Indica se o veiculo é tipo reboque.

Tara
Peso do veiculo vazio.

Capacidade em KG
Capacidade total do veiculo em KG.

Capacidade em M3
Capacidade total do veiculo em metros cubicos.

Tipo do Rodado
Define o tipo de veiculo.

Tipo de Carroceria
Define o tipo de carroceria do veiculo.

Uf Placa
Define o estado de origem do veiculo.

Proprietdrio
Define o tipo de proprietdrio do veiculo. Para esta situacdo, onde o transportador é a prdpria empresa,
selecione a opcao Filial.

Proprietario

Terceiro - PFisica

Terceiro - Pluridica
Terceiro - PFisica

RNTRC - Registro Nacional de Transportes Rodovidrios de Carga
Numero do documento de porte obrigatério aqueles prestadores de servigos de transportes rodovidrios de cargas.

CNPJ/CPJ do Proprietario
CNPJ/CPJ do proprietario do veiculo, no caso de terceiros.

Nome do Proprietario
Nome do proprietario do veiculo.

IE do Proprietario
Inscricdo Estadual do proprietario do veiculo, caso ele seja uma pessoa juridica.
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UF do Proprietdrio
Estado de origem do proprietario.

Tipo do Proprietario
Define a relacdo de trabalho entre o tipo de proprietdrio do veiculo a empresa.

Tipo do Proprietario

B TAC - Agregado

TAC Independente
Cutros

Atencgao! Se a empresa utiliza veiculos do tipo reboque, ele deverd ser devidamente identificado,
indicando esta caracteristica.

Placa Rebogque

s oW

Gerenciador de Usuarios

Para visualizar os novos links criados para usar com este recurso, entre no gerenciador para disponibiliza-los na
versdo ou, se for o caso, configurar os usuarios que poderdo acessar estas rotinas.

"Usudrios  Direitos do Grupa I Aceszo a dados I

=5 2] Embarque i
l#] Lista contedda [(<ML] de um Embarque (MOFe)
- [# Lizta de Embarques
< [+] ¥ Inclui Embarque
[#] Ewcluir
- [#] [¢] Alera Embarque
o [#] 2] Altera Status
[¢] Distribuic3o de embalagens
- [#] [¢] Envia PLP
- [#] 2] Etigueta Guia Transporte
[ Eliqueta SIGEF
2] Gerar arquiva
o [#] 2] Impririr Rel. 101
-« [#] [z] MDFe Cancelar
2] MDFe Encerrar
o [+] [2] MDFe Imprimir documento
-« [#] [#] MDFe Salvar <ML
2] MDFe Visualizar documenta
- [+] [z] Receber arquivo =
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Entradas

Em Logistica\Expedicdo\Embarque, a tela de inclusdo de embarque, apds selecionar a filial e preencher os
Campos com as informacdes necessarias ao processo, ligue o flag Utiliza MDF-e.

@ M ‘* Favoritos Pagina Inicial Lista de Embarques

Filial Cadigo Transportadora

001 FILIAL PADRAO hi 000006 00002 BRASPRESS TRANSPORTES URGENTES LTDA v
Placa do Veiculo Mumero do Box de Despacho Data do Embarque

4449999 Q 01/02/2016 v
Status = Tabela ds Histérica iliza MDFe

EM PREPARACAD v

Serdo habilitados campos do manifesto para preenchimento de acordo com a necessidade da empresa.

Itens de Embarque MDFe
+ Codigo Cliente Qtde Pcs Walor total Valor frete Valor seguro Caleulo Frete Estado Cidade
-
-
1 0 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Cligue na lupa para carregar na tela as notas fiscais a serem incluidas no manifesto. Preencha os campos de
busca para selecionar as notas fiscais.

Estado Tipo Data Inicial
Minas Gerais v safDAsS w 27/01/2016 »
Data Final Cliente
30/01/2016 » L4 Q
Mimero Transportadora
1234 | ooooz [ ERASPRESS TRANSPORTES URGENTES LTOA ™

|

Marque os pedidos e cligue em OK, para lanca-los no embarque.

de tm‘ﬂa:que
3 Pedido Bairro Cep Cidade Estado Peso Cubagem Tipo Codigo Credor &
v 5000095615397 BRAS 03053900 SAO PAULO SP [ Nota Fiscal 35020 2268 - ELIANE ZANIN 1
v lN-UUﬂUSEﬁl%Ul BR’;@S l[E!]EBSD!] [ SAD PAULD [ 5P ! Mota Fiscal 35021 2268 - ELIANE ZANIN 13
v MNE-000035615400 BRAS 03053900 SAQ PAULO SP Mota Fiscal 35023 2268 - ELIANE ZANIN I
v SE-000095615398 BRAS 03053900 SAO PAULO SP Mota Fiscal 35025 2268 - ELTAME ZANIN

v CO-000095615399 BRAS 03053900 SAQ PAULO SP Mota Fiscal 35027 226% - ELIANE ZANIN

el
Cancelar

Manifesto — Dados principais
Para preenchimento dos campos: Série MDF-e e Niumero MDF-e. Independentemente do tipo de
prestacdo, a numeracdo do MDF-e serd sequencial de 1 2 999.999.999, por estabelecimento e por série.
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Manifesto - Dados principais
Serie MDFe Numero MDFe
e 2 9 664522

Manifesto — Informacgdes Adicionais (Somente leitura)
Serd preenchido pelo sistema com informacbes vindas da Sefaz e poderdo ser visualizadas apds a
efetivacdo da inclusdo do embarque. Estas informacdes ndo poderdo ser alteradas pelo usudrio.

Manifesto — Condutores
Selecionar o condutor do veiculo. Clicar OK.

Tabela de Condutores

+
= | MT1 - GUILHERMO

Fs

-

Manifesto — Percurso (Estados)
Selecionar os Estados de percurso do manifesto. Clicar OK.

| — sdoPaulo

Minas Gerais L

7L |

oK
Mudar Procura

Manifesto — Reboque
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Se um veiculo do tipo reboque estiver sendo utilizado, este também deverd ser identificado. Clique na
tabela para selecionar o veiculo, que devera estar previamente cadastrado.

Mudar Procura

Cligue em Efetuar para salvar as informacdes do embarque.

ValidacoOes e Saidas

Tela de Consulta de Embarque
Na tela de consulta de Embarque localizar o embarque, na guia A¢bes, observe os links: “Cancelamento
MDF-e”, “Encerramento MDF-e”, “Imprime DaMFD-e”, “Salva XML DaMDF-e” e Visualiza DaMDF-e”.

Altera Status

Distribuicao de embalagens

Etiqueta Guia Transporte

Etiqueta SIGEP

Gerar arquivo

MDFe Cancelar

MDFe Encerrar

MDFe Imprimir documento

MDFe Salvar XML

il

MDFe Visualizar documento -

Consulta do Embarque
Selecionar o embarque cadastrado e clicar duas vezes sobre ele, para consulta-lo. Perceba que as informagGes
adicionais foram preenchidas, porém o campo Data e Hora do encerramento MDFe permanece em branco.

H

X Agoes
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Manifesto - Informacdes Adicionais (somente leitura)
Data e Hora de Emissdo MDFe

@ 01/02/2016 10:41:35
Status MDFe
100
Mensagem MDFe
Autorizado o uso do MDF-&

Data e Hora de Encerramento MDFe

Chave MDFe
351602038285130001625800200066452210000001 26

Digito MDFe
[

Visualiza DaMDF-e

Clique em MDFe Visualizar Documento e selecione uma opg¢ado de exibigdo.

RetratoMDFE

PaisagemMDFE

CK I Cancelar |

O documento da MDFe ndo podera ser impresso nesta tela. Utilize o outro link, MDFe Imprimir Documento.
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CNET B130001632 IE o00ESTI10 ENTRC 11343678

Razdo Secial  FILIAL PATRAQ

Logradonre ERITA MAMORE N® 200
Complemento

Bairro BOMERETIRO

UF 5P Municipic INDAIATUBA CEF 01138020

DAMDFE Documento Auxiliar de Manifesto Eletrdnico de Documentos Fiscais

CONTBOLE DO FISCO

CHAVE DE ACESSO

35.1 2.03.8 .813/0001- - -002-000. 4.522- 0.000. 2-6

FROTOCOLO DE AUTORIZACAD

93514
Modslo Ziris Nimero FL Dtz 2 Hors de EmizsZo UF Czmrzs
58 y 664521 11 01016 10:41 k3]
Modal Rodoviirieo de Carga
£10T Qtd CT- Qtd CTRC Qtd NF-2 Qtd NF Pazo Totzl
o o 3 o 10.000,00
Veiculo Condutor
Placz RENTRZ ~DF Homs
AAABSE 12343578 B00.214.647-44 | GUILHERMO

0 Vala Pediziods)

Informacies da Composicio de Carga

Informagdes dos Documentos Fisczis vinoulados zo Manifsto | Identificaco da Unidads de Transports Identificagio de Unidade d2 Carza
NFE 35180103828813000162 5507 T00AENZD
NFE 351801038288130001625507TTIAENZ1

NFE 351601038288120001825507 7005023
NFE 351801038288 130001625507T00IAENZE
EE 251801038288 1 20001 625 o0 T KA e0aT
Observacio

Cancelamento MDF-e
Somente poderd ser cancelado um MDFe que tenha sido previamente autorizado o seu uso pelo Fisco e desde que
ainda ndo tenha ocorrido o inicio do transporte. O prazo atual para o cancelamento do MDFe é de 24 horas.
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No link AgGes, selecione a opgdo MDFe Cancelar. Preencha o campo obrigatério de justificativa e efetive.

w Cancelamento de Manifesto de Carga Eletronioo (MDFE)

Justificativa
TESTE PARA HOMOLOGACAD

Atencgdo! O cancelamento somente poderd ser feito antes de encerrar a MDFe. Depois de encerrado ndo sera mais
possivel cancelar a MDFe.

Salvar XML
No link AgGes, selecione a opgdo MDFe Salvar XML. Selecione uma pasta para gravar os arquivos e salve.

Salvarem: | . MDFE ~| & ® e B

Norme Data de modificag... Tipo Tamanho

MNenhum itern corresponde 3 pesguisa.

4| i |

Nome: [JANEIRO 2016 Salvar |
Tipo: | j Canc&larl

Z

—

Encerramento MDF-e

O encerramento do MDFe poderd ocorrer pelo término do trajeto acobertado ou pela alteragdo das informagdes do
MDFe (veiculo, carga, documentagdo, motorista, etc.). Portanto, o veiculo e condutor estdo aptos para o novo
embarque e/ou com a nova altera¢do. Manifesto - Informacdes Adicionais (somente leitura)

Apods a emissdao do manifesto devera ser gravada a data e hora da emissdo MDFe, a chave MDFe, o digito MDFe,
status e a mensagem MDFe. Caso haja o encerramento do MDFe, sera gravada a data e hora do encerramento.

Manifesto - Informacées Adicionais (somente leitura)

Data e Hora de Emissdo MDFe Chave MDFe Digito MDFe
@ 01/02/2016 10:41:35 3516020382331300016 258002000664 5221000000126 [

Status MDFe

100

Mensagem MDFe

Autorizado o uso do MDF-e

Data e Hora de Encerramento MDFe

Na tela de consulta de MDFe, selecione o manifesto a ser encerrado e no link Ag¢Ses, esolha a op¢gdo MDFe Encerrar.
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= |0 | X

-‘:1 * Favoritos Pagina Inicia Lista de Embarques Encerramento-de Manifesto de Carga Elgrinico (MDFe) m ._j O

o

(ndo existern paréetros para filtragem. Pressione "Efetivar” ou (Contral+ Enter) para confirmar.)

(Ctrl + Enter) Efetivar

1 MILLENNIUM

Clique em Efetivar.
A seguir, faca uma nova consulta no documento e perceba que o sistema preencheu o campo com data, hora do
encerramento e o novo status da MDFe, que passou de 100 para 135.

Manifesto - Informacdes Adicionais (somente leitura)

Data e Hora de Emissdo MDFe Chave MDFe Digito MDFe
|8 01/02/201610:41:35 351602038285813000162580020006645221000000126 B
atus MOTE
135

Mensagem MDFe

Eventao registrado e vinculado ao MDF-2

03/02/2016 16:45:49

| Data e Hora de Encerramento MDFe |

Atencdo! Somente apds o encerramento, a Sefaz ira autorizar outro MDFe para a mesma
placa de veiculo.

Fonte de Informagao
mdfe-portal.sefaz.rs.gov.br
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