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Processo: Financeiro 
Nome do Processo: Títulos a pagar / receber 
 

Acesso 
Vendas/Embarque/Inclui Embarque 
 

Motivação 
O MDF-e – Manifesto Eletrônico de Documentos Fiscais, é o registro em lote de informações fiscais em trânsito.  
Esse recurso é para clientes que utilizam transporte próprio, arrendados ou mediante contratação de transportador 
autônomo de cargas, com várias NFes transportadas na mesma entrega, e portanto, necessitam emitir a capa de lote 
eletrônica (MDF-e). 
 

Parâmetros 
Necessários os cadastros abaixo para inclusão do embarque: 
 
Motorista 
Cadastrar um cargo de motorista que posteriormente deverá ser vinculado a um funcionário.  
 

 Utilitários/Empresa/Cargos 
 

 
 
 
Veículos 
Cadastrar os tipos de veículos e suas características que farão o transporte do manifesto. Alguns campos não são de 
preenchimento obrigatório, a finalidade é apenas para controle da empresa. Acesse: 
 



 

 
 
 

 

 

 Utilitários/Empresa/Veículos 
 
Placa 
Placa do veículo. 
 
Reboque 
Indica se o veículo é tipo reboque. 
 
Tara 
Peso do veículo vazio. 
 
Capacidade em KG 
Capacidade total do veículo em KG. 
 
Capacidade em M3 
Capacidade total do veículo em metros cúbicos. 
 
Tipo do Rodado 
Define o tipo de veículo. 
 
Tipo de Carroceria 
Define o tipo de carroceria do veículo. 
 
Uf Placa 
Define o estado de origem do veículo. 
 
Proprietário 
Define o tipo de proprietário do veículo. Para esta situação, onde o transportador é a própria empresa, 
selecione a opção Filial. 
 

  
 
RNTRC – Registro Nacional de Transportes Rodoviários de Carga 
Número do documento de porte obrigatório aqueles prestadores de serviços de transportes rodoviários de cargas. 
 
CNPJ/CPJ do Proprietário 
CNPJ/CPJ do proprietário do veículo, no caso de terceiros. 
 
Nome do Proprietário 
Nome do proprietário do veículo. 
 
IE do Proprietário 
Inscrição Estadual do proprietário do veículo, caso ele seja uma pessoa jurídica. 



 

 
 
 

 

 

 
UF do Proprietário 
Estado de origem do proprietário. 
 
Tipo do Proprietário 
Define a relação de trabalho entre o tipo de proprietário do veículo à empresa. 
 

 
 
Atenção! Se a empresa utiliza veículos do tipo reboque, ele deverá ser devidamente identificado, 
indicando esta característica. 
 

 
 

Gerenciador de Usuários 

Para visualizar os novos links criados para usar com este recurso, entre no gerenciador para disponibilizá-los na 
versão ou, se for o caso, configurar os usuários que poderão acessar estas rotinas. 

 

 
 



 

 
 
 

 

 

Entradas 
Em Logística\Expedição\Embarque, a tela de inclusão de embarque, após selecionar a filial e preencher os 
Campos com as informações necessárias ao processo, ligue o flag Utiliza MDF-e. 
 

 
 
Serão habilitados campos do manifesto para preenchimento de acordo com a necessidade da empresa. 
 

 
 
Clique na lupa para carregar na tela as notas fiscais a serem incluídas no manifesto. Preencha os campos de 
busca para selecionar as notas fiscais. 

 
 
Marque os pedidos e clique em OK, para lança-los no embarque. 
 

 
 
Manifesto – Dados principais 
Para preenchimento dos campos: Série MDF-e e Número MDF-e.  Independentemente do tipo de 
prestação, a numeração do MDF-e será sequencial de 1 a 999.999.999, por estabelecimento e por série. 
 



 

 
 
 

 

 

 

 
Manifesto – Informações Adicionais (Somente leitura) 
Será preenchido pelo sistema com informações vindas da Sefaz e poderão ser visualizadas após a 
efetivação da inclusão do embarque. Estas informações não poderão ser alteradas pelo usuário. 
 
Manifesto – Condutores 
Selecionar o condutor do veículo. Clicar OK. 
 

 
 
Manifesto – Percurso (Estados) 
Selecionar os Estados de percurso do manifesto. Clicar OK. 
 

 
 
Manifesto – Reboque 



 

 
 
 

 

 

Se um veículo do tipo reboque estiver sendo utilizado, este também deverá ser identificado. Clique na 
tabela para selecionar o veículo, que deverá estar previamente cadastrado. 
 

 
 
Clique em Efetuar para salvar as informações do embarque. 
 

Validações e Saídas 
Tela de Consulta de Embarque 
Na tela de consulta de Embarque localizar o embarque, na guia Ações, observe os links: “Cancelamento 
MDF-e”, “Encerramento MDF-e”, “Imprime DaMFD-e”, “Salva XML DaMDF-e” e Visualiza DaMDF-e”. 
 

 
 
Consulta do Embarque 
Selecionar o embarque cadastrado e clicar duas vezes sobre ele, para consultá-lo. Perceba que as informações 
adicionais foram preenchidas, porém o campo Data e Hora do encerramento MDFe permanece em branco. 
 



 

 
 
 

 

 

 
 

 
Visualiza DaMDF-e 
Clique em MDFe Visualizar Documento e selecione uma opção de exibição. 
 

 
 
O documento da MDFe não poderá ser impresso nesta tela. Utilize o outro link, MDFe Imprimir Documento. 

 
 



 

 
 
 

 

 

 
 
 

Cancelamento MDF-e 
Somente poderá ser cancelado um MDFe  que tenha sido previamente autorizado o seu uso pelo Fisco e desde que 
ainda não tenha ocorrido o início do transporte. O prazo atual para o cancelamento do MDFe é de 24 horas. 
 



 

 
 
 

 

 

No link Ações, selecione a opção MDFe Cancelar. Preencha o campo obrigatório de justificativa e efetive. 
 

 
 
 
Atenção! O cancelamento somente poderá ser feito antes de encerrar a MDFe. Depois de encerrado não será mais 
possível cancelar a MDFe. 
 
Salvar XML 
No link Ações, selecione a opção MDFe Salvar XML. Selecione uma pasta para gravar os arquivos e salve. 
 

 
 
 
Encerramento MDF-e 
O encerramento do MDFe poderá ocorrer pelo término do trajeto acobertado ou pela alteração das informações do 
MDFe (veículo, carga, documentação, motorista, etc.). Portanto, o veículo e condutor estão aptos para o novo 
embarque e/ou com a nova alteração. Manifesto - Informações Adicionais (somente leitura) 
Após a emissão do manifesto deverá ser gravada a data e hora da emissão MDFe, a chave MDFe, o dígito MDFe, 
status e a mensagem MDFe. Caso haja o encerramento do MDFe, será gravada a data e hora do encerramento. 

 

 
 
Na tela de consulta de MDFe, selecione o manifesto a ser encerrado e no link Ações, esolha a opção MDFe Encerrar. 
 



 

 
 
 

 

 

 
 
Clique em Efetivar. 
A seguir, faça uma nova consulta no documento e perceba que o sistema preencheu o campo com data, hora do 
encerramento e o novo status da MDFe, que passou de 100 para 135. 
 

 
 
 

Atenção! Somente após o encerramento, a Sefaz irá autorizar outro MDFe para a mesma 
placa de veículo. 
 

Fonte de Informação 
mdfe-portal.sefaz.rs.gov.br  
 


