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Nome do Processo: Inclusão de múltiplos lançamentos 

 

Motivação 
Permitir a inclusão de vários lançamentos de débito e crédito ao mesmo tempo. A partir da criação de uma 

grade para digitação de valores, o usuário fará a inserção dos valores e o sistema incluirá automaticamente 

os lançamentos a pagar e a receber. Na tela de filtros serão selecionadas informações necessárias à inclusão 

de lançamentos, como: o gerador, o centro de custo ou conta do plano de contas financeiro e filial. 

Os lançamentos incluídos por este recurso serão visualizados normalmente no relatório 385 – Extrato de 

contas, inclusive a Observação. 

 

Acesso 
FINANCEIRO � Bancos e Caixas � Lançamento 

 

Parâmetros 
1 Cadastro prévio dos itens que compõe a tela de lançamentos. 

 

Entrada 
Na tela de busca de lançamentos, selecione a opção Inclui múltiplos lançamentos.  

1- Selecione o tipo de credor ou devedor; 

2- Selecione os devedores ou credores para aos quais os lançamentos serão gerados; 

3- Selecione o centro de custo ou o plano de contas; 

4- Informe se o lançamento é a pagar, receber ou ambos; 

5- Selecione a filial; 

6- Selecione a conta e o tipo de conta; 

7- Selecione o tipo de pagamento. 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

Vá para o próximo passo. 

 

8- Digite na grade, os valores a serem lançados, sendo que a data poderá ser retroativa ou futura e 

será lançada no campo Data de Emissão. 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

9 - Para inserir uma observação no lançamento, dê um duplo clique sobre o valor, para abrir a janela de 

digitação. 

 

   

 

10 – Tecle F12 para finalizar. 

 

Validação e Saída 
1 Inclusão dos lançamentos de acordo com os dados selecionados nos campos de filtro e na grade de 

digitação. 

 

 

 


