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PROCESSO: VENDAS
Nome do Processo: Controle do Apontamento de horas dos Vendedores

ACESSO:
PRODUCAO > APS - Cadastros > Tipo Calendario.

MOTIVACAO

Recurso criado para controlar o apontamento de entrada e saida dos vendedores. Com
esse recurso o sistema so ird liberar as vendas apds o vendedor lancar o seu apontamento
de horéario. Caso o vendedor esqueca de fazer o seu apontamento, 0 supervisor podera
autorizar mediante uma senha. O supervisor podera visualizar os apontamentos realizados
pelos vendedores através de relatorios.

PARAMETROS

1 Ter cargo de Vendedor cadastrado no Millennium BM

2 Ter cargo de Supervisora cadastrado no Millennium BM

3 Ter Funcionario com cargo de Vendedor no Millennium BM.

4 Ter Funcionario com cargo de supervisor no Millennium BM

5 No cadastro do funcionario, na guia Dados do funcionario selecione o Tipo de
Calendario.

6 No Store Administracdo na tela de Rotinas diarias, na opgdo Usuarios, configurar
usuario para autorizar o apontamento do vendedor.

7 Ter o exportador Export.exe na pasta c:\wts_store\Export.exe

8 Criar uma pasta no diretério C: para gravar os dados da exportagdo e importagao,
geradas pelo exportador. Ex. C:\sys\Comunicagao\Bm.

9 Configurar no gerador de relatério os campos criados

Na perspectiva Vendas

Dimenséao Funcionarios
Subdimensao Apontamento funcionarios
Subdimensao Apontamento

Atributo hora inicio 1 e 2

hora final1e?2

Atencao! Quando instala a versao Millennium BM e a Store Manager, automaticamente é
gerado o Export.exe na pasta Wts e Wis_Store.

n & Millennium Network
VI A Rua Mamoré, 200 - Bom Retiro - 01128-020 - Sao Paulo - SP - Tel.: 11 55 2114.1700 (PABX) - www.millennium.com.br



Millennium

N E T W O R K

SISTEMAS DE GESTAO EMPRESARIAL

ENTRADAS

Cadastro de Calendarios

Em PRODUCAO, na pasta APS, na pasta Cadastro, selecione a opcéo Tipo de Calendario.
Na tela de inclusdo, preencha o cabecalho No campo Data Selecionada, preencha os
periodos com os horarios de inicio e termino dos vendedores. No campo Tolerancia Inicio
(minutos) preencha com os minutos que o funcionario tera tolerancia para efetuar o seu
apontamento. No link Copiar, o sistema exibira uma tela onde o usuario podera copiar o
horario para um novo calendario.

Copia Calendario

Data Selecionada:

Dia Descricdo
| [#] Dia Ll
Manhd Tarde
Inicio Término  Inicio Término

1° Periodo | | | | Tolerancia Inicio {(minutos)
20 Periodo | | | | Tolerdncia Término {(minutos)
37 Periodo | | | |
Copiar para:

[]Copiar para todas as quintas-feiras do mé
[]Copiar para todas as quintas-feiras do ar

[#FCopiar para todos os dias teis do més

[[]Copiar para todos os dias uteis do ano

| Cil+Enter Ok :.Eancelé

Cadastro de Horas Extras

Na tela de consulta do cadastro de funcionario, selecione um funcionario e clique no link
Autoriza Hora Extra. Nos campos Data Inicial e Final, preencha os campos com as datas,
que o funcionario tera autorizagdo para fazer hora extra. Preencha o campo Observacao e
clique no link Efetivar.

Exportando o Tipo de Calendario do Millennium BM para o Store Manager

O sistema exportara as informagdes cadastradas no tipo de calendario para o Store
Manager. Quando o vendedor realizar o seu apontamento o sistema verificara se o horario
de apontamento esta de acordo com o cadastrado no tipo de calendario.
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Execute o exportador no diretério c\wts\Export.exe.O sistema exibira a tela do exportador.
Clique no link configuragdes. O sistema exibira uma janela para o usuario colocar a senha.

<y
Importagdo | Erportacio Yersdo 3.2,H

Cligue aqui para fazer o DownlLoad dos Arquivos do FTF

Senha para configuracao

Ctrl+Erter mportar || F7 Configuragdes

Na tela Configuragdes clique no link Enviar no automatico, marque os campos Calendarios
(Apontamento) e Autoriza¢do de horas entradas. Clique no link Confirmar.

sI” Configuragoes

Geral || Fip || Enviar no automatico
v Yendedores e Funcionarios ~
Yendedores->Store
Movimentactes do Storebdanager
Sangriaz e Reforgos do Storebdanager
v fgenda de Inventano
Inventano de Estoque
v Tipos de Pagamentos
v| Pramoctes
Mota dvulza do Storebdanager
Tranzférenciaz Entre Filiaiz do Storebd anager
Defeitos

Pré*enda da Starehd anager
Tranzférenciaz Para Analize do Storebdanager
b ovimentagdes do Storebdanager - Funcionarios
v |nteresses
Mapa Resumo ECF
Ilzuanos e confiquractes
v| Precos de Custo
W aleFuncionario
Recebimento de Cartio
v| Plano de Contas
v Eitz de Produtoz
v| Campanhaz de venda
v| Calendarios [ Apontamento |
v futorizagio de horas extradas 3

Ctrl+Erter Confirmar || E =z Cancelar|| F9 Testar Conexdo

No exportador na guia Geral, clique no campo Leitura. O sistema exibira a tela Selecao de
diretorio. Selecione o diretério e Tecle F12.
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Selegdao de diretdrio:

|IEI c: [win xp] j
(== C:\
= svs
[=> Comunicacao
e b

|F12 Selecional| Ezc Cancelal

Clique no link Exportar, para executar a exportacao. .

VALIDACAO

1 No exportador, na guia geral, no campo Gravagao, o sistema gravara o caminho do
diretdrio.

s Configuragoes |Z||E|E]

Geral | Fip | Enviar no automdtico |

Diretorios para gravacao/leitura
Gravacaon:
|E:'xsys'x[ﬁu:umuniu:acau:uhl:um

Leitura:

|E:'xsy$'\CDmunicacaD'x$m

Configuragoes de Importagao
[ Utilizar inchuz3n de blocos. [Vigr :
Importar oz [tens para: [[IM3E0 Fechar o Caixa
|TéHtiI b anager - |

Configuracoes de Agendamento
[¥] Importacio Automatica it
Ewportar &z 0200 Importar 3z |03:00

Parametros de Selegao

Configurar

Parametros de Importagao

Canfigurar Concoméncia ;

| Ctrl+E rter Confirmar| | E 5o Cancelar|| F9 Testar Conexdo)
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2 O sistema ira gerar um XML com os dados do Tipo do calendario.

SAIDAS

1 O sistema exportara o tipo de calendario cadastrado no Millennium BM para o diretério
selecionado no exportador.

2 O sistema importara os dados do XML para o diretério do Store Manager

Importando os dados do Millennium BM para o Store Manager

Executar o exportador Export.Exe no diretorio c:\wts_store. Clique no link Configuracdes.
Clique no link Geral, no campo Gravacéo e Leitura selecione a pasta onde foram gravados
os arquivos gerados pelo Millennium BM. Clique no link Confirmar. Clique no link Importar.

Configurando o botao do Apontamento de Horas

Execute o Store Administracao, na tela de Rotinas diarias, cligue na opcao
Equipamentos. Na tela de Equipamentos, clique em Microteclado (mapa funcdes). O
sistema exibira uma janela para digitar o usuario e senha. Clique em OK.

Senha do Supervisor,

Digite seu usuario e senha:

Usudrio: 1 QE.

Senha | HHEHHEHEE & Cancela

Na tela de Mapa de Teclas do Micro Teclado, clique com o botédo direito do mouse e clique
na opg¢ao novo item, o sistema exibira uma janela para o usuério selecionar a funcao.
Clique em OK para gerar o novo item.

M SelecionaFuncoes

ti:ﬂfl“"l‘_"’rfi‘. 3

Apontamento hd

Cancela Ol

Na tela Configuracdo da Tecla no campo Tecla tecle no teclado o botdo que deseja
configurar o item apontamento na tela inicial do Store Manager. Exemplo F3.
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Marque o campo Visivel para o botdo Apontamento aparecer na tela inicial do
StoreManager

Mapa de teclas do micro-teclado

~[@ Autoriza apontamento
--[@ Apontamento

-1 Nova pasta

=1 Nova pasta

-1 Menu Caixa
i
B
[

Ordem:

.

Descrigao resumidas )

71 Menu Consulta Tecla 114]0

71 Formas de Pgto
721 Menu Admin Parametro: [ |v]
-[@ Troca

-[@ Cadastro de Clientes Cor
-[@ Multiplica 7 visivel

-[@ Cancela Ttem
[ Desconto

[ Acréscimo
(@ Sobe

-[@ Desce

..[@ Sair

(F12 Confirma (F2 Cancelar |

Atencao! Faca o mesmo procedimento acima para configurar o botdo de Autoriza
Apontamento.

—ioix

Autorizaapontamento ____________IJ
[[Cancela:)e—elFQ ]
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Configurar Usuario

Na tela de Rotinas Diérias, selecione a op¢ao Usuarios. O sistema exibird uma tela para
digitar o usuario e senha.

Senha do Operador, de Caixa

Digite seu usuario e senha:

Usudrio: 1 QE.

Senha | HHEHHEHEE & Cancela

O sistema exibira a tela Usuarios para cadastrar os dados e configurar as permissbes dos
Usuarios no Store Manager.

Usuarios
[ = | Dados e Permissies b
(Cddigo Nome > » .
0111 CAIXA A FILIAL 01 Codigo o ELELE
4) (o111 ) [Boo
0112 CAIXA B FILIAL D1 Co
G Co2
0121 SUPERVISOR FILIAL 01 Dirupo B Oos
0131 GERENTE FILIAL 01 Caixa O Rredugso 2
W] Exclui Item [ Leit.Mern, Fiscal
[ Cancela CP [ Fechamento
[ Ger. Usudrios Yenda
Leitura X [ Troca
KN i
(& >
¢ -4
@W i 10 |
h
Senha de Acesso: | #ess
Senha Temporaria: [#&8#
Funcionario:
ICAIXA A FILIAL 01 |~
<

(ot {anerasy ey
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Inclusao de usuarios
Cliqgue no botdo Incluir. O sistema exibird a tela Dados e Permissbes. Preencha os
campos:

Codigo = preencha com o codigo do funcionario

Nome = preencha com o nome do funcionario

Filial = selecione a filial do usuario

Limite de Desconto = preencha com o valor que o usuario podera conceder de desconto
Senha de acesso = preencha com a senha que o usuario ira acessar o StoreManager
Senha Temporaria = preencha com uma senha temporaria

Funcionario= selecione o funcionario

Clique no botao Salvar para gravar os dados na tela de usuarios.

Alteracao de Usuario
Clique no botao Altera. O sistema exibira a tela Dados e Permissdes. O usudrio podera
alterar qualquer campo. Clique no botao Salvar para gravar as alteragdes realizadas.

Exclusao de Usuario
Selecione o usuario e clique no botdo Excluir. O sistema exibira a mensagem: Confirma
exclusao do Usuario? Tecle Sim para excluir o usuario.

Usuarios

— -

0111 CAIXA A FILIAL D1

0112 CAIXA B FILIAL 01
o121 SUPERYISOR FILIAL O1
o131 GERENTE FILIAL 01

Mensagem
Confirma exclusao do usuario ?
8im [ENTER] [ Nao [ESC] |
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Na tela de Equipamentos, selecione a opcao Configuracdes. O sistema exibira a tela de
Configuragdes. Clique na guia Geral, no campo Abertura/Fechamento de Caixa marque o
campo Faz/Exige Apontamento. Tecle F11 para Efetivar.

Realizando Apontamento de horas no Store Manager.

Na tela de inclusdo de Vendas, clique no botdo Apontamento. O sistema exibira a tela de
Apontamento de Horas. No campo Funcionario preencha com o codigo do vendedor. O
sistema preenchera automaticamente os dados referentes a data’/hora que o vendedor
estara apontando o seu horério e o tipo de operagédo que o vendedor esta realizando, se €
um apontamento de entrada ou de saida. Clique em OK para gravar o apontamento.

Apontamento, de Horas

Funcionario (D 1[:]2| )
(VENDEDOR B FILIAL 01 )
DataMHora Cperacao

(090972009 14:02:55 )[Entrada)

(ok ) [ carcela)

Atencao! Se o vendedor ndo realizar o apontamento de horas, o sistema emitirda a
mensagem.

Mensagem

E necessario fazer o apontamento do vendedor

Autorizacao do Apontamento de horas
Se o vendedor realizar o seu apontamento fora do horario estipulado no calendario, o
sistema emitira uma mensagem.
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,,
Mensagem

Nao é possivel apontar! Fora do horario permitido

Na tela de inclusdo de vendas clique no botdo Autoriza apontamento. O sistema exibira a
tela para o usuario autorizar o apontamento.

Il Autoriza apontamento -0 x|

Aiutoriza, apomtamento

FLnrinnAr [l:l 1014 :]
(VENDEDOR 4 FILIA O1 )
I™ Hora final 1

I Hora inicio 2 I Hora final 2

Lok ) (concela)

Validacao

1 O sistema s6 permitira o vendedor realizar vendas se 0 mesmo fizer o apontamento de
horas;

2 O sistema exportara os dados do apontamento para o Millennium BM somente apds o
fechamento do caixa;

3 O sistema validara somente os apontamentos exportados pelo Millennium BM;

4 Os apontamentos exportados pelo Millennium BM devera estar selecionado no cadastro
do vendedor.

Exportando os apontamentos realizados no Store Manager para o Milennium BM

O sistema exportara os apontamentos realizados pelos vendedores no Store Manager para
o Millennium BM. Esses apontamentos poderao ser visualizados através de relatérios.
Execute o Export.exe no diretério c\Wts_Store.O sistema exibira a tela do exportador.
Clique no link configuragdes. O sistema exibira uma janela para o usuario colocar a senha.
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e
Importagdo | Erportacio Yersdo 9.2.H

Cligue agui para fazer o DovwnLoad dos Arguivos do FTF

Senha para configuracao

Ctrl+Erter Importar || F7 Configuragdes

Na tela Configuragdes clique no link Enviar no automatico, marque o campo Apontamento.
Clique no link Confirmar.

Precos ~
YWendedores
Wendedores-» Store

v| b ovimentagdes do Storebd anager

v| Sangraz e Reforgos do Storetd anager
Agenda de Inventario

v Inventario de Estoque
Tipos de Pagamentos
Promocdes

v| Mota devulza do Storebdanager

v| Transférencias Entre Filiaiz do Storekd anager

Defeitoz
Redes
v| Pré-“Yenda do Storebd anager
v| Transférenciaz Para Analize do Storebdanager
v| Movimentac@es: do Storetd anager - Funcionarios

Interesszes
| bMapa Resumo ECF
|Jzuarios e configuractes
Pregos de Custo
| W aleFuncionarnio
v| Recebimento de Cartao
Tipo de Auditoria
Auditoria
v| Apontamentos v

| Chil+E nterEanirmar” Esc Eance_lar” F3 Tesztar I:Dne:-c§|:1|

No exportador na guia Geral, clique no campo Leitura. O sistema exibira a tela Selecao de
diretdrio. Selecione o diretério e Tecle F12.
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e EBX

Selegdao de diretdrio:

| c: [win xp] =l
= TN

= svs

[=> Comunicacao

& oem

£ ProcOk

5| F12 Selecional| Esc Cancelal

Clique no link Exportar.

VALIDACOES
1 No exportador, na guia geral, no campo Gravacéo, o sistema ira gravar o caminho do

diretorio.
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= Configuraciies

Geral H Ftp H E riviar no automatico ]

Diretarios para gravacao/leitura
Gravacio:

Comunicacan.sm

Leitura;
C:AayzhComunicacanhbm J

Configuracoes de Importacao/Exportacao
lgnora j& impartados

Impoartar oz ltens para

Store Manager -

Configuracoes de Agendamento
Importagdo Automatica |3 | Min, Exportar & (00:00

Limpeza & cada |0 diaz Impartar &g |02:00

Parametros de Selegao e Importagao

Canfigurar Selecdo Configurar Impurtau;§|:||

Chil+E nterEanirmar” Esc Eance_lar” F3 Tesztar I:Dne:-c§|:1|

1 O sistema ird gerar o XML com os dados dos apontamentos realizados no Store
Manager
2 O sistema ira exportar o XML com os dados do Store Manager para o Millennium BM

SAIDAS
1 Visualizacao e impressao dos apontamentos em relatério.

‘ﬂ Millennium Network
| A Rua Mamoré, 200 - Bom Retiro - 01128-020 - S3o Paulo - SP - Tel.; 11 55 2114.1700 (PABX) - www.millennium.com.br



