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Processo: Financeiro 
Nome do Processo: Títulos a pagar / a receber 
 

Acesso 
Financeiro / Título a Pagar / a Receber 
 

Motivação 
 Imprimir a qualquer momento os dados de um título sem que o usuário tenha acesso a outras telas do financeiro. O 
espelho de título poderá ser impresso a partir do Gerador de Relatórios ou das telas de consulta dos títulos. 
 

Parâmetros 
O relatório criado deve estar salvo na pasta respectiva em Utilitários/Central de Informações. 
Em Financeiro, Configurações Gerais, selecione uma das opções A Pagar ou A Receber. Na guia Impressão, no campo 
“Relatório Espelho de Títulos”, selecione o relatório criado para imprimir as informações dos títulos. Deve haver um 
relatório configurado para títulos a pagar e outro para títulos a receber. 

 
 
Ter uma impressora padrão configurada para que o sistema envie a impressão do relatório. 



 

 
 
 

 

 

Entradas 
Impressão a partir da tela do título 
Em Financeiro, selecione títulos a pagar ou receber e, na tela de consulta, faça uma busca para visualizar e marque o 

título. A seguir, clique no link Espelho de Título. 
 
Impressão a partir da tela do gerador de relatórios. 
Em Utilitários/Relatórios (Central de Informações), clique na opção RELATÓRIOS INTERNOS e selecione o relatório 
criado para imprimir o espelho do título 
 

Validações e Saídas 
Impressão do relatório configurado. 


